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T. C. 

UFUK ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 

 

TEZ VE RAPOR YAZIM YÖNERGESİ 

 

 

1. AMAÇ ve KAPSAM 

 

Bu yönergenin amacı, Ufuk Üniversitesi Lisansüstü Eğitim, Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği uyarınca Ufuk Üniversitesi Sağlık Bilimleri Enstitüsünde hazırlanan tez ve 

raporların yazımı ve basımı ile ilgili esasları düzenlemektir. 

 

2. KISALTMALAR VE TANIMLAR 

 

Bu yönergede kullanılan kısaltmalar aşağıdaki anlamları ifade eder: 

a) Enstitü: Sağlık Bilimleri Enstitüsü. 

b) Senato: Ufuk Üniversitesi Senatosu. 

c) Anabilim Dalı: Enstitü'de eğitim programı bulunan anabilim dalı. 

d) Tez: Yüksek lisans tezi ya da doktora tezi. 

e) Rapor: Bilimsel proje raporu. 

 

 

3. GENEL BİÇİM VE YAZIM PLANI 

 

3.1  Kağıt Özellikleri 

Kağıt Ölçüsü ve Gramajı: A4 (21 x 29,7 cm) ölçüsünde en az 80 g/m² kağıt kullanılmalıdır. 

 

 

3.2 Sayfa Düzeni 

Sayfaların Kullanılması: Kağıtların sadece tek yüzü kullanılmalıdır. 

 

Kenar Boşlukları: Sayfaların sol kenarından 4 cm, üst ve alt kenarlarından 3 cm, sağ 

kenarından ise 2 cm boşluk bırakılmalıdır. 

Sayfa Numaraları: Sayfa numaraları parantez, çizgi vb. işaretler kullanılmadan kağıdın üst 

kenarından 1,5 cm aşağıya, yazı çerçevesinin sağ üst köşesine yazılmalıdır. İç kapak, kabul 

ve onay sayfası ile bildirim sayfasına numara yazılmaz. 
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Numaralandırma: İç kapaktan sonra bütün sayfalar numaralandırılır. Girişe kadarki sayfalar 

küçük harf Romen rakamlarıyla (i, ii, iii, iv, v….) şeklinde, giriş bölümü ile başlayan diğer 

sayfalar ise (1, 2, 3, 4….) şeklinde numaralandırılmalıdır. 

Yazı Tipi ve Boyutu: Yazı karakteri olarak Times New Roman ya da Arial tiplerinden birisi 

seçilmeli, 12 punto şeklinde yazılmalıdır. Dipnotlarda, bloklanmış alıntılarda ve çizim ve 

tablolarda 10 pt boyutlarında yazı karakteri kullanılabilir. 

Satır Araları: Metin içinde satır aralarında 1,5 satır (18 pt), dipnotlarda ya da bloklanmış 

alıntılarda 1 satır (12 pt) boşluk bırakılmalıdır. 

Paragraflar: Başlıklar dahil bütün metin soldan ve sağdan bloklanmış hizalı olarak 

yazılmalıdır. Paragrafların ilk satırı da soldan hizalanmalı, girinti yapılmamalıdır. Paragraf 

aralarında 6 nk aralık bırakılmalıdır. 

 

3.3  Bölüm Başlıkları 

Birinci düzey başlıklar, yani bölüm başlıkları yeni bir sayfadan başlar ve bütün sözcükler 

büyük harfle, koyu ve 12 pt boyutlarında yazı karakteriyle yazılır, metin ortalanır. 

İkinci düzey başlıklarda bütün sözcükler büyük harfle ve koyu yazılır, sol kenardan hizalanır. 

Üçüncü düzey başlıklarda bütün sözcüklerin ilk harfleri büyük, diğerleri küçük harfle ve 

koyu yazılır, sol kenardan hizalanır. Dördüncü ve daha alt düzeylerdeki başlıklarda ise 

bütün sözcüklerin ilk harfleri büyük, diğerleri küçük yazılır, sol kenardan hizalanır. Bütün 

başlıklar numaralandırılır ve başlıklardan önce 2 satır (24 pt), sonra 1,5 satır (18 pt) boşluk 

bırakılır. 

 

3.4  Tezin/Raporun Düzenlenmesi 

Tezin/Raporun bölüm ve sayfalarının sıralanması şu şekilde olmalıdır: 

 

 

3.5  Dış Kapak 

Dış kapak sırasıyla Logo (renkli), Üniversite, Enstitü ve Anabilim Dalı, Programı, 

Tezin/Raporun Başlığı, Adayın Adı ve Soyadı, Tezin/Raporun Türü, Basım Yeri ve Yılı 

bölümlerinden oluşur (Ek 1). 

Sayfanın sol ve sağ kenarlarında 3 cm., üst ve alt kenarlarında ise 2 cm. boşluk bırakılır. 

En az 160 g/m² ağırlıklı bristol kartona basılır. Logonun yüksekliği ve genişliği 3 cm x  3 cm 

olmalıdır. 
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Bütün yazılar ortalanır. Başlık 14-18 pt, tamamı büyük harflerle ve koyu, diğer yazılar ise 12 

pt ve normal olmalıdır. Tezin türü olarak Yüksek Lisans Tezi ya da Doktora Tezi, raporun 

türü olarak ise Bilimsel Proje Raporu yazılır. 

 

3.6  Boş Sayfa 

Tezi/Raporu ve cildi korumak amacıyla tezin/raporun basıldığı kağıttan boş bir sayfa eklenir. 

 

3.7  İç Kapak 

İç kapak sırasıyla, Üniversite, Enstitü ve Anabilim Dalı, Programı, Tezin/Raporun Başlığı, 

Adayın Adı ve Soyadı, Danışmanın Adı, Soyadı ve Unvanı, Tezin/Raporun Türü, Basım Yeri 

ve Yılı bölümlerinden oluşur (Ek 2). 

 

3.8  Kabul ve Onay Sayfası 

Kabul ve Onay Sayfası Ek 3'te gösterildiği gibi hazırlanır. 

 

 

3.9  Bildirim Sayfası 

Yapılan tezin orijinalliğini ifade eden ve kamuya açılma şekillerini düzenleyen Bildirim 

Sayfası Ek 4'te gösterildiği gibi hazırlanır. 

 

         3.10 Adama Sayfası 

Aday isterse tezini/raporunu istediği kişiye ya da kişilere adayabilir. 

 

 

         3.11 Teşekkür Sayfası 

İstenirse teşekkür sayfası eklenebilir. Teşekkür sayfası 1 sayfayı geçemez. 

 

 

         3.12 Türkçe Özet Sayfası 

Özet sayfasında ortalanmış olarak koyu harflerle ÖZET başlığı kullanılır ve ilk satırda 

tezin/raporun künyesi belirtildikten sonra (Ek 5), Tez çalışmasının amacı, kapsamı, 

kullanılan yöntem ve varılan sonuçlar açık ve öz olarak yazılmalı, ancak, “Amaç”, 

“Yöntem”, “Sonuç” gibi alt başlıklar kullanılmamalıdır. Metin içine atıf yapılmamalı, 

kısaltma ve numaralandırma çok gerekmedikçe kullanılmamalıdır. Özet 300 sözcüğü 

geçmemelidir. Özet metnin altına "Anahtar Sözcükler" ifadesi yazılarak en çok 10 anahtar 

sözcük belirtilmelidir. 
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3.13 İngilizce Özet Sayfası 

Türkçe özet sayfası gibi hazırlanır, başlık olarak ABSTRACT sözcüğü kullanılır. "Anahtar 

Sözcükler" yerine ise "Key Words" ifadesi kullanılır (Ek 6). 

 

3.14 İçindekiler Dizini 

Tez/Rapor metninde yer alan bütün bölüm başlıkları ve Kaynakça (varsa Ekler) 

sayfası, İçindekiler Dizininde eksiksiz olarak gösterilmelidir. 

3.15 Simgeler ve Kısaltmalar Dizini 

 

3.16 Çizelgeler Dizini 

 

3.17 Şekiller Dizini 
 

3.18 Önsöz 

Önsöz konulması isteğe bağlıdır. Ancak tez/rapor çalışması bir proje kapsamında 

hazırlanmışsa projenin ve ilgili kuruluşun adı bu bölümde belirtilmelidir. 

 

3.19 Tezin/Raporun Metin Bölümü 

Tezlerde metin bölümü aşağıdaki ana alt başlıklardan oluşmalıdır. Bilimsel raporda, 

çalışmanın özelliğine, türüne göre tez danışmanı ana alt başlıkları önerebilir. 

 3.19.1. Problemin tanımı ve önemi 

  3.19. 1. 1. Amaç 

  3.19. 1. 2. Hipotezler 

 3.19.2. Genel bilgiler 

 3.19. 3. Gereç ve Yöntem 

  3.19. 3.1. Araşırmanın tipi 

  3.19. 3. 2. Araşırmanın yapıldığı yer ve zaman 

  3.19. 3. 3. Evren 

  3.19. 3. 4. Örneklem 

  3.19. 3. 5. Verilerin toplanması 

   3.19. 3. 5. 1. Veri toplama araçları 

   3.19. 3. 5. 2. Veri toplama araçlarının uygulanması 

  3.19. 3. 6. Verilerin analizi 

  3.19. 3. 7.  Araştırmanın etik yönleri 

  3.19. 3. 8.  Araştırmanın sınırlılıkları 
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 3.19. 4. Bulgular 

 3.19. 5. Tartışma 

 3.19. 6. Sonuçlar ve öneriler 

  3.19. 6. 1. Sonuçlar 

  3.19. 6. 2. Öneriler 

 

3.20 Kaynakça 

Metin içinde geçen bütün kaynaklar numaralandırılmış ve metin sonunda sıralanmış 

olmalıdır. Kaynaklar bölümünde yer alan kaynakların hepsi metin içinde belirtilmiş 

olmalıdır. Her bir kaynağa ayrı bir numara verilmiş olmalıdır. Kaynaklar, metin içinde 

kullanılış sırasına göre numaralandırılır ve tezin/raporun sonunda numara sırası ile 

listelenmiş şekilde belirtilir. Metin içinde, kaynak numaraları üst indis şeklinde 

belirtilmelidir. Her kaynak ayrı bir paragraf olacak şekilde tek satır aralığı ile yazılmalı ve 

paragraf aralarında 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Kaynaklar, Vancouver stilinde, bu yönergede 

belirtilmiş örneklere göre gösterilmelidir. 

Yazar adlarından sonraki satırlar 1 cm. girintili olarak yazılır. 

3.21 Ekler 

Her ek yeni bir sayfadan başlar ve Ek 1, Ek 2... gibi numaralandırılır. Başlık, ortalanmış 

olarak yazılır. 

3.22 Özgeçmiş Sayfası 

Öğrenciyle ilgili bilgiler Ek 7'de gösterildiği gibi hazırlanır. 

 

3.23 Boş Sayfa 

Tezi/Raporu ve cildi korumak amacıyla tezin/raporun basıldığı kağıttan boş bir sayfa konur. 

 

3.24 Arka Kapak 

Ön kapakla aynı özellikteki kartondan olmalı ve üzerinde hiçbir yazı bulunmamalıdır. 

Standart büyüklük dışında kalan basılı ve diğer materyal (video, kaset, cd, kitapçık vb.) ayrı 

bir ek halinde uygun zarf/kutu(lar) içinde) bilimsel raporun ya da tezin arka dış kapağının iç 

kısmına yapıştırılarak teslim edilmelidir. 

4. SİMGELER VE KISALTMALAR 

 

Tezde simgeler ve kısaltmalar, “SİMGELER ve KISALTMALAR DİZİNİ” başlığı altında 

alfabetik sıraya göre verilmelidir. Simgeler ve kısaltmalar sol çerçeve boşluğundan sonra 

alt alta olmalıdır. Simgeler ve kısaltmaların tanımları veya açıklamaları simge/kısaltmadan 

sonra 25 karakter boşluk bırakılarak blok halinde yazılmalıdır. 
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5. ŞEKİLLER VE ÇİZELGELER 

 

Tez içinde anlatıma yardımcı olacak biçimde şekiller ve çizelgeler konmalıdır. Şekil ve 

çizelgelerde yer alacak tüm çizgi, işaret, simge, rakam ve yazılar, yazıcı kullanılarak 

yapılmalı, bunların  okunaklı olmasına dikkat edilmelidir. 

Şekiller ve çizelgeler metinde ilk değinildiği sayfada veya bir sonrakinde yer almalıdır. 

Tüm şekil ve çizelgelerin kendine ait bir numarası olmalıdır. Numaralama rakamlarla 

yapılmalıdır. Numaralar her bölüm içinde kendi aralarında birbirinden bağımsız olarak ayrı 

ayrı olmalıdır 

6. TEZİN/RAPORUN CİLTLENMESİ 

 

6.1 Sırt Yazısı 

Tezin/Raporun sırtına aşağıdan yukarıya doğru okunacak biçimde, tezin/raporun adı, yazar 

adı, tezin/raporun kabul edildiği yıl yazılır (Ek 8). Cilt sırtına sığmaması halinde 

tezin/raporun adı uygun şekilde kısaltılabilir. Sırt yazısı dış kapakta kullanılan karakter 

boyutundan daha büyük olamaz. Tezin/raporun adı üst kenardan 2 cm boşluk bırakılarak sola 

hizalı olarak yazılır. Tarih ile alt kenar arasında da 2 cm boşluk bırakılmalıdır. Diğer 

boşluklar eşit olarak düzenlenir. 

7. İNGİLİZCE HAZIRLANAN TEZLER 

 

Başlıkların yazımında İngilizce’ye ait yazım kurallarına ve Ek 9’da belirtilen İngilizce 

karşılıklara uyulur. 

8. ALINTILAR 

 

Tezde/raporda, başka kaynaklardan yapılan alıntılar ya aynen aktarılır veya özü 

değiştirilmemek kaydıyla tezi yapanın kendi cümleleriyle özetlenerek verilir. Her iki 

durumda da alıntı yapılan kaynağa (metin, tablo, şekil ve benzeri dahil) mutlaka atıfta 

bulunulmalıdır. 

Tez içinde, bir başka kaynaktan alınmış birden fazla cümle içeren bir bölüm, aynen 

aktarılmak isteniyorsa, ana metnin son satırından itibaren bir satır atlandıktan sonra, satır başı 

yapılarak, ayrı bir paragraf halinde, tırnak (“ ”) içerisinde ve italik harflerle yazılmalıdır. 

Metin, ana metinden her iki taraftan 1,25 cm içeride olacak şekilde bloklanmalıdır. Alıntıdan 

sonra ana metine geçerken yine bir satır atlanmalıdır. 
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9. ATIFLAR 

Atıflar metin içinde gösterilir. Tezin bütününde Vancouver atıf yönteminin en son versiyonu 

uygulanmalıdır. Bu doğrultuda en sık kullanılan bazı kaynaklara ait kaynak gösterme 

kuralları aşağıda belirtilmiştir. 

Kitap 

Yazar A, Yazar B, Yazar C, Yazar Ç, Yazar D, Yazar E ve ark. Kitap adı. Baskı sayısı (1.’den 

sonrakiler için). Yayın yeri: Yayınevi; Yayın Yılı. 

 Örnekler: 

- Carlson BM. Human embryology and developmental biology. 3rd ed. St. Louis: Mosby; 

2004. 

- Cheers B, Darracott R, Lonne B. Social care practice in rural communities. Sydney: 

Federation Press; 2007. 

- Hofmeyr GJ, Neilson JP, Alfirevic Z, Crowther CA, Gulmezoglu AM, Hodnett ED, et al. 

A Cochrane pocketbook: Pregnancy and childbirth. Chichester, West Sussex, England: John 

Wiley & Sons Ltd; 2008. 

Kitap İçinde Yayın 

Editörlü bir kitap içindeki bir bölüm 

Yazar A, Yazar B. Bölüm adı. Editör A, Editör(ler). Kitap adı. Baskı sayısı (1.’den sonrakiler 

için). Yayın yeri: Yayınevi; Yayın Yılı. 

 Örnekler: 

- Blaxter M. Social class and health inequalities. Carter C, Peel J, editors. Equalities and 

inequalities in health. London: Academic Press; 1976. 

- Şimşek H, ve Öksüzoğlu G. Akut pankreatit. Kadayıfçı A, Karaaslan Y, Köroğlu, E, 

editörler. Acil durumlarda tanı ve tedavi. Ankara: Hekimler Yayın Birliği; 1999. 

- Rowlands TE, Haine LS. Acute limb ischaemia. Donnelly R, London NJM, editors ABC 

of arterial and venous disease. 2nd ed. West Sussex: Blackwell Publishing; 2009. 

 

 Editörsüz bir kitap içindeki bir bölüm 

Yazar A, Yazar B. Kitap adı. Baskı sayısı (1.’den sonrakiler için). Yayın yeri: Yayınevi; Yayın 

Yılı. Bölüm numarası, Bölüm adı; s.sayfa numaraları. 
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 Örnek: 

- Speroff L, Fritz MA. Clinical gynaecologic endocrinology and infertility. 7th ed. 

Philadelphia: Lippincott Williams and Wilkins; 2005. Chapter 29, Endometriosis; p.1103-33. 

Çeviri Kitap 

Editörlü çeviri kitap 

Editör A, Editör B. Orijinal kitap adı. Yayın yılı; Çeviri kitap adı. Baskı sayısı, Çeviren A, 

Çeviren B, Yayın yeri: Yayınevi, Çeviri kitap yayın yılı. 

Örnek: 

Guyton AC, Hall JE. Textbook of Medical Physiology. 1996; Tıbbi Fizyoloji. 9. baskı, 

Çeviren: Çavuşoğlu H, İstanbul: Nobel Tıp Kitabevleri Ltd. Şti., 2000. 

Editörsüz çeviri kitap 

Yazar A, Yazar B. Orijinal kitap adı. Yayın yılı; Çeviri kitap adı. Baskı sayısı, Çeviren A, 

Çeviren B, Yayın yeri: Yayınevi, Çeviri kitap yayın yılı. 

Örnek: 

Carpenito-Moyet LJ. Handbook of Nursing Diagnosis. 2010; Hemşirelik Tanıları El Kitabı. 

13. baskı, Çeviren: Erdemir F, İstanbul: Nobel Tıp Kitabevleri Ltd. Şti., 2012. 

 

Bilimsel Dergi Makalesi 

Yazar A (Soy isim İsmin başharfi), Yazar B, Yazar C, Yazar Ç, Yazar D, Yazar E ve ark. (ilk 

altı yazarın ismi yazılır, daha fazla isimli makalelerde altı yazardan sonra ve arkadaşları 

ifadesi kullanılır) Makale Adı. Dergi adı (varsa kısaltması; dergi isimlerinin kısaltması ya 

Medline, CAplus Core Journal Coverage list ya da Pubmed Journals Database’den 

bulunabilir). Yayın yılı; cilt(sayı):sayfa numaraları. 

Örnek: 

- Huth EJ. Guidelines on authorship of medical papers. Ann Intern Med. 1986;104(2):269-

74. 

- Lee MR, Ho DD, Gurney ME. Functional interaction and partial homology between 

human immunodeficiency virus and neuroleukin. Science. 1987;237(4818):1047-51. 

- Castell-Auví A, Cedó L, Pallares V, Blay M, Ardévol A, Pinent M. The effects of a 

cafeteria diet on insulin production and clearance in rats. Br J Nutr. 2012;108(7):1155-62. 
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6’dan daha fazla yazar: 

- Rose ME, Huerbin MB, Melick J, Marion DW, Palmer AM, Schiding JK, et al. Regulation 

of interstitial excitatory amino acid concentrations after cortical contusion injury. Brain Res. 

2002;935(1):40-6. 

Baskı aşamasında olan bir makale 

Yazar A, Yazar B, Yazar C, Yazar Ç, Yazar D, Yazar E, ve ark. Makale Adı. Dergi adı. Baskıda 

Yayın yılı. doi numarası (varsa). 

Örnek: 

- Cascio A, Mezzatesta ML, Odierna A, Di Bernardo F, Barberi G, Laria C, et al. Extended-

spectrum beta-lactamase-producing and carbapenemase-producing Enterobacter cloacae 

ventriculitis successfully treated with intraventricular colistin. Int J Infect Dis. (in press). 

2014. http://dx.doi.org/10.1016/j.ijid.2013.11.012 

 

Bildiriler 

Sözlü Bildiri – Yayımlanmış 

Yazar Adı. Bildiri Adı. Editör A, Editör(ler). Toplantı adı; Toplantı Tarihi; Toplantı Yeri. 

Yayın Yeri: Yayınevi; Yayın Yılı. s. Sayfa numarası. 

 Örnekler: 

- Akca S, Kara TA. Enforcement of data protection, privacy and security in medical 

informatics. In: Lun KC, Degoulet P, Piemme TE, Reinhoff O, editors. MEDINFO 92. 

Proceedings of the 7th World Congress on Medical Informatics; 1992 Sep 6-10; Geneva, 

Switzerland. Amsterdam: North Holland; 1992. p. 1561-65. 

- Rice AS, Farquhar-Smith WP, Bridges D, Brooks JW. Canabinoids and pain. Dostorovsky 

JO, Carr DB, Koltzenburg M, editors. Proceedings of the 10th World Congress on Pain; 2002 

Aug 17-22; San Diego, CA. Seattle (WA): IASP Press; 2003. p. 437-68. 

- Uçak N. Sosyal Bilimlerde Bilginin Üretimi, Erişimi ve Kullanımı. Horata O, Editör. 

Sosyal Bilimlerde Süreli Yayınlar ve Bilgi Teknolojileri Sempozyumu; 2 Nisan 2005; 

Ankara. Ankara; Yeni Avrasya; 2005. s. 92–103. 

Sözlü Bildiri – Yayımlanmamış 

Konuşmacı Adı. Bildiri Adı [Bildiri]. Toplantı Adı; Toplantı tarihi; Toplantı Yeri. 

http://dx.doi.org/10.1016/j.ijid.2013.11.012


10 

 Örnekler: 

- Tonta Y. Bilgi Yönetiminde Son Gelişmeler, İşbirliği ve Açık Erişim [Bildiri]. Akademik 

Bilişim; 06 Şubat 2006; Gaziantep, Türkiye. 

- Bowden FJ, Fairley CK. Endemic STDs in the Northern Territory: estimations of effective 

rates of partner exchange. Paper presented at: The Scientific Meeting of the Royal Australian 

College of Physicians; 1996 June 24-25; Darwin, Australia. 

Poster Bildiri 

Yazar Adı. Posterin Adı [Poster]. Toplantı Adı; Toplantı tarihi; Toplantı Yeri. 

 Örnek: 

- Önal İ. Historical perspectives on school librarianship [Poster]. 68th IFLA General 

Conference and Council; August 2002; Glasgow, Scotland. 

Patent 

Buluş Yapanın Adı. Buluş Adı, Ülke Patent No. Yayın Yeri; Yayınevi; Yayın Yılı. 

Örnek: 

Kavur KH. Heart flowerpot, U.S. Patent No. D518,755. Washington, DC: U.S; Patent and 

Trademark Office; 2006. 

Tez 

Yazar Adı. Tez Adı [Yüksek lisans/Doktora/Sanatta yeterlik tezi]. Yer: Üniversite Adı; Yayın 

Yılı. 

 Örnekler: 

- Özbaş ZY. Acidophilus’lu Yoğurt Üretim Teknikleri [Doktora tezi]. Ankara: Hacettepe 

Üniversitesi; 1991. 

- Kay JG. Intracellular cytokine trafficking and phagocytosis in macrophages [PhD thesis]. 

St Lucia, Qld: University of Queensland; 2007. 

Sözlük 

Sözlük adı. Baskı sayısı (1.’den sonrakiler için). Yayın yeri: Yayınevi; Yayın yılı. İlgili 

kelime; s.sayfa no. 

 Örnekler: 

- Dorland's illustrated medical dictionary. 29th ed. Philadelphia: W.B. Saunders; 2000. 

Filamin; p.675. 

- Mosby’s dental dictionary. 2nd ed.  St. Louis: Mosby Elsevier; 2008. Frenotomy;  p. 273 
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- Stedman’s medical dictionary. 26th ed.  Baltimore: Williams & Wilkins; 1995. Apraxia; p. 

119-20. 

Web adresi 

Yalnızca gov., org. ve edu. uzantılı adresler kabul edilecektir. 

Yazar Adı. (varsa), Konu başlığı [Internet]. Yayın yılı [Erişim Tarihi]. Erişim adresi: 

 Örnek: 

- Queensland Health. Pandemic (H1N1) 2009 (Human Swine Influenza) [Internet]. 2010 

[Erişim Tarihi 7 Nisan 2010]. Erişim adresi: http://www.health.qld.gov.au/swineflu/ 

 

Rapor 

Yazar Adı ya da Kuruluş adı (varsa). Rapor Adı, Yayın Yeri: Yayımlayan/Hazırlatan Kuruluş; 

Basım yılı. Sayfa Sayısı (varsa). Rapor Numarası (varsa). 

 Örnekler: 

- Page E, Harney JM. Health hazard evaluation report. Cincinnati (OH): National Institute 

for Occupational Safety and Health (US); 2001 February 24 p.. Report No.: HETA2000-

0139-2824. 

- Devlet Planlama Teşkilatı. Devlet Yardımlarını Değerlendirme Özel İhtisas Komisyonu 

Raporu. Ankara: Devlet Planlama Teşkilatı; 2004, Rapor No: DPT 2681. 

 

Ansiklopedi 

Yazar A, Yazar B. Bölüm adı. Editör A, Editör(ler). Kitap adı. Baskı sayısı (1.’den sonrakiler 

için). Yayın yeri: Yayınevi; Yayın Yılı. Cilt no, s. Sayfa numarası. 

 Örnek: 

- Brookman F. Hair care products. In: McDonough J, Egolf K, Reid JV, editors, The 

Advertising Age encyclopedia of advertising. New York: Fitzroy Dearborn; 2003. vol. 2 p. 

703-08. 

Resmi Gazetede yayımlanan mevzuat 

Resmi Gazete’de yayımlanan mevzuat, T.C. Resmi Gazete, yasa/yönetmelik adı, sayısı, 

basımevi, basıldığı şehir ve yayımlandığı tarih (gün, ay ve yıl olarak) belirtilerek yazılır. 

Örnek: 

- T.C. Resmi Gazete. Ölçüler ve Ayar Kanunu. Sayı: 3516, Başbakanlık Basımevi, Ankara. 

21 Ocak 1989. 

http://www.health.qld.gov.au/swineflu/
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CD-ROM 

CD’lere kayıtlı belgenin yazar(lar)ı belirli değil ise yazar adı yerine kuruluş adı verilmelidir. 

Yazar A, Yazar B. CD adı. [Türü]. Yayın yeri: Yayınevi; Yayın Yılı. 

Örnekler: 

- Anderson SC, Poulsen KB. Anderson’s electronic atlas of haematology [CD-ROM]. 

Philadelphia: Lippincott Williams and Wilkins; 2002. 

- Grolier Inc. Grolier Multimedia Encyclopedia for IBM. Version 13.2 [CD-ROM], Novato; 

2006. 

 

10. DİĞER KONULAR 

Bu yönergede belirtilmeyen konularda Enstitü Yönetim Kurulunun kararlarına uyulur. 

 

        10.1 Yürürlük 

 

Bu yönerge 2017-2018 Öğretim Yılı Güz Yarıyılından itibaren yürürlüğe girer. 

 

        10.2 Yürütme 

 

Bu yönerge Enstitü Müdürü tarafından yürütülür. 

 

 
==========================
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EK 1: Cilt Kapak Sayfası 

 

 

 

 

 

T.C. 

UFUK ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 

 [ANABILIM DALI]  

[PROGRAMI] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[TEZİN / RAPORUN ADI] 

 

 

 

 

 

 

 

[Öğrencinin Adı Soyadı] 

 

 

 

 

 

 

 

[Tezin / Raporun Türü] 

 

 

 

 

 

Ankara 

[Yılı]
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EK 2: İç Kapak Sayfası 
 

 

 

 

 

 

T.C. 

UFUK ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 

 [ANABILIM DALI]  

[PROGRAMI] 

 

 

 

 

 

 

[TEZİN / RAPORUN ADI] 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               [Öğrencinin Adı Soyadı] 

 

 

 

 

 

[Danışmanın Adı, Soyadı, Unvanı] 
 

 

 

[Tezin / Raporun Türü] 

 

 

 

 

 

Ankara 

[Yılı]
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EK 3: Kabul ve Onay Sayfası 
 

KABUL VE ONAY 

 

 

[Öğrencinin Adı Soyadı] tarafından hazırlanan "[Tezin/Raporun Adı]" başlıklı bu 

çalışma, [Savunma Sınavı Tarihi] tarihinde yapılan savunma sınavı sonucunda başarılı 

bulunarak jürimiz tarafından [Tezin/Raporun Türü] olarak kabul edilmiştir. 

 

 

 

Başkan  : [Unvanı, Adı ve Soyadı]    [ İ m z a ] 

 

 

Danışman        : [Unvanı, Adı ve Soyadı] [ İ m z a ] 

 

Üye  : [Unvanı, Adı ve Soyadı]     [ İ m z a ] 

 

 

 

 

 

 

 

Yukarıdaki imzaların adı geçen öğretim üyelerine ait olduğunu onaylarım. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[ İ m z a ] 

[Unvanı, Adı ve Soyadı] 

Enstitü Müdürü
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EK 4: Bildirim Sayfası 
 

BİLDİRİM 

 

 

 

Hazırladığım tezin/raporun tamamen kendi çalışmam olduğunu ve her alıntıya kaynak 

gösterdiğimi taahhüt eder, tezimin/raporumun kağıt ve elektronik kopyalarının Ufuk 

Üniversitesi Sağlık Bilimleri Enstitüsü arşivlerinde aşağıda belirttiğim koşullardan birine göre 

saklanmasına izin verdiğimi onaylarım: 

 

 

(    ) Tezimin/Raporumun tamamı her yerden erişime açılabilir. 

 

(    ) Tezim/Raporum sadece Ufuk Üniversitesi yerleşkelerinden erişime açılabilir. 

 

(    ) Tezimin/Raporumun ….. yıl süreyle erişime açılmasını istemiyorum. Bu sürenin sonunda 

uzatma için başvuruda bulunmadığım takdirde, tezimin/raporumun tamamı her yerden erişime 

açılabilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

[Tarih ve İmza] 

 

 

[Öğrencinin Adı Soyadı]
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EK 5: Özet Sayfası 
 

ÖZET 
 

 

[Yazarın SOYADI, Adı]. [Tezin/Raporun Adı], [Tezin/Raporun Türü], Ankara, [Yılı]. 
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………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

Anahtar Sözcükler 

………………………………………………………………………………………………… 
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EK 6: Abstract Sayfası 
 

ABSTRACT 

 

 

[SURNAME, Name of the writer]. [Name of the Thesis/Report], [Type of the Thesis/Report], 

Ankara, [Year]. 

 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

Key Words 

………………………………………………………………………………………………… 
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EK 7:  Özgeçmiş  Sayfası 
 

ÖZGEÇMİŞ 
 

 

 

Kişisel Bilgiler 

Adı Soyadı : 

Doğum Yeri ve Tarihi : 

 

 

 

 

Eğitim Durumu 

Lisans Öğrenimi : 

Yüksek Lisans Öğrenimi : 

Bilimsel Faaliyetleri : 

 

 

 

 

İş Deneyimi 

Stajlar : 

Projeler : 

Çalıştığı Kurumlar : 

 

 

 

 

 

İletişim 

E-Posta Adresi : 

 

 

Tarih : 
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EK 8: Cilt Sırtı 
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SAĞLIK BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 

[ANABILIM DALI] 

[PROGRAMI] 

 

 

 

 

 

 

 

[TEZİN / RAPORUN ADI] 

 

 

 

 

 

 

[Öğrencinin Adı Soyadı] 

 

 

 

 

 

 

[Tezin / Raporun Türü] 

 

 

 

 

 

                                         Ankara 

            [Yılı] 
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EK 9: İngilizce Karşılıklar 

 

 

UFUK ÜNİVERSİTESİ    Ufuk University 

SAĞLIK BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ   Graduate School of Health Sciences 

YÜKSEK LİSANS TEZİ    Master’s Thesis 

DOKTORA TEZİ     Ph.D. Dissertation 


