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TEAMS KULLANIM KILAVUZU  

  

   

                  Öncelikle: 

*Ms Teams programından online derse katılabilmek için öncelikle  öğrenci otomasyonuna kayıt 

olmanız ve öbs bilgi sistemine giriş şifrenizin olması gerekmektedir. Şifre almadıysanız  

Şifre almak için tıklayınız otomasyonundan ders seçmeniz gerekmektedir. 

 

*Öğrenci Bilgi sistemi Öbs’den ders seçilmesi gerekmektedir. 

 

TEAMS ONLİNE KULLANIMI VE BİLGİSAYARA YÜKLENMESİ 

 

1.1. Teams Windows İşletim Sisteminde Online Kullanımı ve Bilgisayara Yüklenmesi  

1.1.1. İlk başta https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app web adresine 

giriyoruz. Daha sonra aşağıda yeşil kutucuk içindeki Oturum açın butonuna tıklayarak oturum 

açma işlemine başlıyoruz veya kırmızı kutucuk içerisindeki Teams indir butonuna basarak 

bilgisayarımıza yüklüyoruz. 

 

 

1.1.2. Oturum açın butonuna bastıktan sonra aşağıdaki ekran görüntüsü karşınıza gelecektir. Bu bölüme 

üniversite öğrenci numaranızı yazmanız gerekmektedir. Daha sonra ileri butonuna basınız. 

  

 

 

 

https://www.ufuk.edu.tr/uploads/sosyal-bilimler-enstitusu/ogreci_sifre_islemleri.pdf
https://www.office.com/
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1.1.3. Aşağıdaki ekran alıntısı olduğu gibi sistem sizlerden parola isteyecektir. Buradaki parola 

üniversitemizdeki öbs sistemine girişte kullandığınız parola ile aynıdır.  

 

 

1.1.4. Sisteme giriş yaptıktan sonra karşınıza aşağıdaki ekran görüntüsü gelecektir 

 

 

  1.1.5. Enstitü Web sayfasında yer Haftalık Ders Programları Sayfasında kayıtlı olduğunuz 

programın ders  programına açarak Ms Teams Ders Kodunu “Ekibe Kodla Katıl” alanına 

yazınız. 

https://www.ufuk.edu.tr/sosyal-bilimler-enstitusu/enstitumuz/haftalik-ders-programlari
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1.1.6. Ders programında belirtilen Ms Teams Ders Kodunu ilgili alana yazarak Ekip Ekleyin 

butonuna tıklayınız. 

 

1.1.7.Ekibe eklendikten sonra aşağıda yer alan ekran açılacaktır. 
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1.1.7. Bu ekrandan çıkıp sol tarafta yer alan “TAKVİM” e tıklayınız. 

 

 

1.1.7.Haftalık ders programınıza ilan edilen günde dersin sorumlusu tarafından açılan dersin 

üzerine gelerek tıklayınız ve KATIL Tuşuna basınız. 
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Katıl dedikten sonra Bilgisayar/Tablet/Telefonunuzun Mikrofon ve Kameranızın ayarlarını kontrol 

ederek (İzin vererek) açık olduğundan ve doğru derse girdiğinizden emin olduktan sonra ŞİMDİ 

KATIL’ a tıklayınız. 

 

 

Şimdi Katıl dedikten sonra derse giriş yapmış bulunmaktasınız 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

  

  

  
  


